
학생 자동 식별 확인과 손글씨 문항 채점 — 화면으로 따라 하기

2026년 10월 15일 · 오엠알랩

답안지를 채점하면 학생은 답안지에 마킹한 번호(수험번호·휴대폰 번호·학생고유번호)로 학생 명부에서 찾고, 번호가 없으면

답안지의 이름으로 찾습니다. 손으로 쓴 이름은 잘못 읽힐 수 있어 결과 표에서 한 번 확인합니다. 화면 속 학원·학생 이름은 모두

예시입니다.

먼저 알아 둘 것

손글씨 문항은 선생님이 채점합니다. 정답을 넣어 둔 문항이어도 점수는 선생님이 답안 칸을 보고 직접 넣습니다.

학생 명부가 있으면 더 정확히 찾습니다. 수험번호나 휴대폰 번호를 마킹하게 하면 이름 글씨와 관계없이 명부의

학생에게 붙습니다. 명부 등록은 학생 명단 등록 안내에 있습니다.

같은 이름 학생이 여럿이면 바로 붙이지 않고 묻습니다. 그 행에 「후보 선택」 목록이 뜨고 선생님이 고릅니다.

1. 결과 표에서 학생 이름 확인하기

채점이 끝나면 결과 표의 «학생» 열에 이름이 나옵니다. 오른쪽 «상태» 열의 「확인 필요」는 채점을 끝내기 전에 직접 볼 행이라는

뜻입니다. 답안지 이름이 잘못 읽혔으면 이름을 직접 누릅니다. 다른 학생에게 붙었거나 명부 이름·휴대폰 번호가 틀렸으면 그

행의 「✎ 이름·번호 수정」을 눌러 「학생 다시 고르기」·「명부 이름 고치기」·「휴대폰 번호 고치기」(휴대폰 칸이 있는 시험) 가운데

하나를 고릅니다.

학생마다 「✎ 이름·번호 수정」

2. 「이름 확인」 창에서 고치고, 헷갈리면 「후보 선택」에서 고르기

이름을 누르면 열리는 「이름 확인」 창에 맞는 이름을 넣고 「이 값으로 정정」을 누릅니다. 같은 이름 학생이 여럿이라 정해지지

않은 행에는 「후보 선택」 목록이 붙습니다. 목록의 학년·전화번호 끝 네 자리·최근 시험을 보고 고르세요. 고르지 않고 두면

「미선택 (새 학생/보류)」 그대로입니다.

「이름 확인」 창
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같은 이름 학생이 여럿일 때 「후보 선택」

3. 손글씨 문항은 「손글씨 점수」에서 점수 넣기 — 자동 저장

채점이 끝나면 검수 화면이 자동으로 열립니다(«1 손글씨 점수 · 2 인식 확인 · 3 채점 끝내기»). 1단계에 처음 들어가면 점수

단위(「정수만 · 추천」·「0.5 단위」·「자유롭게」)와 감점 여부를 한 번 묻습니다. 왼쪽 학생 목록·위쪽 문항 단추(19번·20번)로

고르고 점수 버튼이나 숫자 키로 넣으면, 「결과 저장」을 따로 누르지 않아도 자동으로 저장되고 «☁ 저장됨»이 보입니다(이름

정정·후보 선택도 같습니다). 다시 들어가려면 결과 표 위 「손글씨 점수 입력 · 6명 남음」을, 막히면 「💬  도움말」을 누릅니다.

「손글씨 점수 · 문항별」 화면

자주 묻는 것

전화번호로 찾은 학생이 맞는지 한 번에 보고 싶어요. 처음 확인하는 학생은 2단계 「인식 확인」에 손글씨 이름 사진과 «읽은

이름»·«명부» 이름이 칸마다 나옵니다. 모두 맞으면 「이름 모두 정확」, 틀린 칸은 「학생 다시 고르기」나 「명부 이름 고치기」로

고칩니다.

이름을 잘못 읽었어요. 1·2단계처럼 이름을 누르거나 「✎ 이름·번호 수정」으로 고칩니다. 다음부터 덜 헷갈리게 하려면

답안지에 수험번호나 휴대폰 번호를 마킹하게 하세요.

명부에 없는 학생이 나왔어요. 명부에 없는 이름은 새 학생으로 등록되고 결과 표 위에 «신규 학생 N명 등록» 안내가 뜹니다.

잘못 읽어 생긴 학생이면 이름을 고치고 대시보드 «학생 관리»에서 정리합니다.

손글씨 점수를 나중에 고칠 수 있나요? 채점을 끝내기 전에는 「손글씨 점수」를 다시 열어 고치면 자동으로 저장됩니다. 학생

한 명만 고칠 때는 그 학생 이름 아래 「✏️  답안·성적 수정」 창 «선생님 채점 점수» 칸에서도 고칠 수 있고, 여기서도 자동으로

저장됩니다. 채점을 끝낸 뒤라면 채점 결과 고치기 순서를 따르세요.
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